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Wprowadzenie

Zgodnie z art. 5 ust. 1, art. 5 ust. 2 i zatgcznikiem do rozporzadzenia (UE) 2018/644
z18 kwietnia 2018r. w sprawie transgranicznych ustug doreczania paczek
operatorzy $wiadczgcy ustugi doreczania paczek majg obowigzek przekazania
krajowym organom regulacyjnym publicznych cennikéw optat za doreczenie w kraju
i w obrebie UE pojedynczych przesytek pocztowych zwyklych, poleconych iz opcjg
$ledzenia podzielonych wedtug wagi na 15 kategorii od 500 g do 5 kg.

Operatorzy swiadczgcy ustugi doreczania paczek majg obowigzek przekazac¢ cenniki
organom regulacyjnym co roku do 31 stycznia. Do 28 lutego krajowe organy
regulacyjne majg obowigzek przekazaé Komisji otrzymane cenniki. Komisja
publikuje wszystkie przekazane cenniki na specjalnej stronie internetowej do 31
marca.

Zgodnie z 29. motywem rozporzgdzenia operatorzy swiadczacy ustugi doreczania
paczek, krajowe organy regulacyjne iKomisja w celu ograniczenia obcigzen
administracyjnych powinny przekazywa¢ dane w formie elektronicznej. Aby
usprawni¢ kolejne etapy przekazywania informacji, Komisja opracowata internetowg
aplikacje Parcel. Komisja zaleca operatorom i organom regulacyjnym korzystanie
z aplikacji wcelu gromadzenia iprzekazywania cennikow drogg elektroniczng
zgodnie zdwoma etapami przewidzianymi wart.5 wust.1 iart.5 ust. 2
rozporzgdzenia.

W tym podreczniku znajdujg sie informacje dla operatorow $wiadczgcych ustugi
doreczania paczek na temat wprowadzenia cennikéw do aplikacji Parcel.
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Jak korzystaé z systemu Parcel

Od czego zaczac

Aby korzysta¢ z systemu Parcel jako operator $wiadczgcy ustugi doreczania paczek,
nalezy:

i) posiada¢ wazne konto w systemie EU Login (system uwierzytelniania Komisji
Europejskiej)

ii) aktywowac swoje konto EU Login w systemie Parcel
i) uzyska¢ status uzytkownika w systemie Parcel.

Wyzej wymienione etapy opisano na kolejnych stronach.

Jak zatozy¢ i aktywowaé konto w systemie EU Login

Opisana ponizej procedura jest przeznaczona WYLACZNIE dla uzytkownikow, ktorzy
nie majg konta w systemie EU Login.

" Jezeli masz konto EU Login

Jezeli masz konto EU Login, ale nie posiadasz jeszcze statusu uzytkownika w systemie
Parcel, pomin ten etap

i) na stronie https://webgate.ec.europa.eu/parcel/ wykonaj pierwsze obowigzkowe
logowanie w systemie Parcel za pomocg swojego konta EU Login. Po zalogowaniu
zostaniesz przekierowany na strone w systemie Parcel, na ktorej znajdzie sie
potwierdzenia logowania w aplikacji oraz informacja o tym, Zze nie masz jeszcze
dostepu do aplikacji. Wynika to z faktu, ze nie przyznano Ci jeszcze statusu
uzytkownika:

i) wykonaj czynnosci opisane w czesci ,Jak uzyskac¢ w systemie Parcel status
uzytkownika bedgcego operatorem swiadczgcym ustugi doreczania paczek”, s. 6.

¢ Jak zatozyé¢ konto EU Login
1. Wopisz nastepujgcy adres URL w pasku adresu i wcisnij Enter:
https://webgate.ec.europa.eu/parcel/

Wynik:  Na ekranie pojawi sie strona logowania w aplikacji Parcel :

A-Z Index | Sitemap | About this site | FAQ | What's New | Legal notice | Cookies | Contact | Search  English (en) &

L PARCEL Web Tool

European Commission > Growth > PARCEL Web Tool

= O [ Estere

Login or register

‘ @ Access denied. You must log in to view this page

Welcome to the PARCEL Web tool!
Please log to the system by clicking on the here below button "Login or Register”.

Login or Register

{Please note that PARCEL uses the EU login authentication system).

Last update: 10/10/2018 | A-Z Index | Sitemap | About this site | FAQ | What's Mew | Legal notice | Cookies | Contact | Search | Top

Rys. 1 — strona logowania Parcel
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https://webgate.ec.europa.eu/parcel/
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Jak korzystaé z systemu Parcel

2. ik IR

Wynik:  Pojawi sie strona EU Login z napisem ,growth wymaga zalogowania”:

This website uses cookies. Leamn more about the European Commission's cookie poli

Close this message

=i £Chs?
English (en) v
One account, many EU services e @

growth requires you to authenticate

Sign in to continue

Use your e-mail address

Create an account

Or use the elD of your country

About EU Login  Cookies  Privacy Statement  Confact Help

European Union ~ EU institutions 5.0.2hus | 12ms =

Rys. 2 — EU Login: strona ,growth wymaga zalogowania”
3. Kiliknij na link Zatéz konto.

Wynik:  Pojawi sie strona Zat6z konto:

This website uses cookies. Leam more about the European Ce ission's coakie policy

Close this message

glish (en) v
One account, many EU services e @
Create an account

Create an account

Help for external users

First name

Last name

E-mail

Confirm e-mail

E-mail language

‘ English (en)

Enter the code

|
HO
L3

i

By checking this box, you acknowledge that you

have read and understeod the privacy statement

About EU Login  Cookies  Privacy Statement  Contact  Help

European Union  EU institutions 5.02-hus | 13ms

Rys. 3 — EU Login: strona ,Zatéz konto”

4. Wypehij formularz na stronie Zatéz konto:
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Jak korzystaé z systemu Parcel

— podaj imie i nazwisko

— podaj i potwierdz w kolejnym polu stuzbowy adres e-mail

— wybierz jezyk

— wpisz tekst widoczny na obrazku

— przeczytaj oswiadczenie 0 ochronie prywatnosci i zaakceptuj je, zaznaczajgc
odpowiednie okienko

— kliknij na Zatéz konto.

Wynik:  Pojawi sie komunikat z informacja, ze wystano do Ciebie e-mail. Jest on

zazwyczaj wysytany w ciggu 10 minut na adres podany na poprzednim etapie

rejestracji. E-mail zawiera link, na ktéry nalezy klikng¢, aby utworzy¢ hasto do
konta EU Login.

5. Otworz skrzynke potgczong z kontem e-mail uzytym do rejestracji
w EU Login. Otwoérz e-mail z systemu uwierzytelniania i kliknij na ten link
hyperlink:

Reply Reply All Forward Delete Add ~ View = Print
Your password

Fri 24/08/2018 11:11 '
From: Authentication Service

T O

Message
Dear
You have been registered in EU Login.
Your email address is .- = -
To create your password, follow the link below:
this link

You have a maximum of 24 hr, starting from the time that this message was sent, to create your password, but you are
encouraged to do so immediately if possible. After this time, you can make another request by following the same link: you will
then need to re-enter your username and confirm your request.

Ifthe above link does notwaork, you can copy the following address (make sure the complete address is copied!) and paste it
into your browser's address bar:
hitps:iwebgate.ec.europa.euw/casiinitinitialisePasswordl ogin.cgi?wayf. domain=external&wayf.remember=checked&
wayt.submit=Select&uid=n002bcrd&resetCode=c\WiunhTcU0zQwhPWCBECkilApnWIsXB5Gal1SavWalkmé&sernvice=https
Sh3A%2F% 2Fwebgate. acceptance.ec.europa.eu%3A%2F growth%2Ftools-databases %2Fpost¥ 2Fecas%3Fdestination

%% 3D%26destination%30

Instead of replying to this message, if you have a problem, please follow the help or contact information on the site where you
were trying to register.

Mote that it may take up to 5 minutes after reception of this mail before the above-mentioned site will recognize your registration.

Sentto you by EU Login

Rys. 4 — EU Login: link z potwierdzeniem

Wynik:  Pojawi sie strona Nowe hasfo:
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Jak korzystaé z systemu Parcel

This website uses cockies. Leamn more about the European Cq ission’s cookie policy Close this message

glish (en) -
One account, many EU services ECAS? o

New password

Please choose your new password.
(External)
New password

Confirm new password

Passwords cannot include your username and must centain at least 10

characters chosen from at least three of the following four character groups
(white space permitted)

+ Upper Case: Ato Z

» Lower Case atoz

« Numeric: O to &

+ Special Characters: "#8%&()"+,~/ <=>?@\*_{I-

Examples: hvhROaTJob mige\Dhzvd cJrgBBKNSH

[Generate other sample passwords]

About EU Login - Cookies  Privacy Statement  Contact  Help Powered by

% 'y European
=

Commission

European Union  EU institutions 50.2hus |15 ms

Rys. 5 — EU Login: strona ,Nowe hasfo”

6. Na stronie Nowe hasfo wprowadz wybrane hasto (zgodne z wymogami podanymi
w dolnej czesci strony), potwierdz je w kolejnym polu i kliknij na Wyslij.
Wynik:  Pojawi sie komunikat z informacja, ze hasto zostato utworzone. Aby aktywowaé
swoje konto EU Login, kliknij na przycisk ,Dalej” w systemie Parcel.
7. Kliknij na Dalej:

This website uses cookies. Learn more about the Co ission's cookie policy Close this message

glish (en) v
One account, many EU services ECAS? 0
———————————————————— New password

Jezeli przerwiesz

procedure przed New password
kliknigciem na ,Dalej”,

wykonaj pierwsze

1
1
1
1
1
1
1
) . 1
0b0W|aZkOWe |090Wan|e w : Your EU Login password was successfully changed.
1
1
1
1
1
1
1

systemieParcel na stronie
URL
https://ec.europa.eu/growt

h/tools-databases/parcel/.

Click Proceed below to centinue to growth

About EU Login  Cookies  Privacy Statement  Contact Help Powered by

European

European Union  EU insfitutions 5.02hus| 121 ms Commission

Rys. 6 — EU Login: Strona ,Hasto zostato uwierzytelnione”

Wynik:  Zostaniesz przekierowany na strone w systemie Parcel, na ktorej pojawi sie
informacja o udanym logowaniu w aplikacji oraz o tym, ze nie masz jeszcze
dostepu do aplikacji: wynika to z faktu, ze nie przyznano Ci jeszcze statusu
uzytkownika. W kolejnym akapicie znajdziesz informacje o tym, jak zwrdcic¢ sie
0 przyznanie w systemie Parcel statusu uzytkownika bedgcego operatorem
$wiadczgcym ustugi doreczania paczek.
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Jak korzystaé z systemu Parcel

Jak uzyskac¢ w systemie Parcel status uzytkownika

bedacego operatorem swiadczgcym ustugi doreczania
paczek

Aby uzyskac status uzytkownika bedacego operatorem swiadczacym ustugi
doreczania paczek, nalezy zwrdci¢ sie do organu regulacyjnego i poda¢ nazwe

firmy swiadczacej ustugi doreczania paczek oraz adres e-mail w systemie EU Login,
z ktorego bedziesz korzystac.

Kiedy status zostanie przyznany, zostaniesz o tym poinformowany e-mailem. Po
przyznaniu statusu bedziesz mégt korzystaé z systemu Parcel .

Jak korzysta¢ z systemu Parcel

¢ Jak korzystaé z systemu Parcel
1. Otworz przegladarke.

2. W pasku adresu wpisz ten adres:
https://webgate.ec.europa.eu/parcel/

3. Kiliknij Zaloguj sie lub zarejestruj.

Wynik:  Podaj swdj adres e-mail EU Login:

This website uses cookies. Learn more about the European Commission's cookie poli

Close this message
EU Login

Whereis i |
English (en) v
One account, many EU services ECAS? 0

growth requires you to authenticate
Sign in to continue
Use your e-mail address
| |
[

Create an account

Or use the elD of your country

About EU Login  Cookies  Privacy Statement  Contact Help

European Union  EU institutions 50.2hus | 12 ms

Rys. 7 — EU Login: strona logowania (etap 1: adres e-mail)

4. Podaj swdj adres e-mail w systemie EU Login i kliknij na przycisk Dalej.

Wynik: ~ Na stronie logowania EU Login podaj hasto w systemie EU Login (etap 2):

Jak korzysta¢ z systemu Parcel Wprowadzenie o 6
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Jak korzystaé z systemu Parcel

SR AEogin 5
@ | English ten) -
One account, many EU services ECAS?

growth requires you to authenticate

Sign in to continue

Welcome

Sign in with a different e-mail address?

Password

Lost your password?

Choose your verification method

Password

ZMIANA HAStA EU LOGIN

Hasto do aplikacji Parcel
powigzane z kontem w EU
Login mozna zmieni¢ na
stronie:
https://webgate.ec.europa.
eu/cas/change/changePas
sword.cgi.

———————————————————— 1 About EU Login  Cookies  Privacy Statement Contact Help

HI'E

European Union  EU institutions 5.02hus |29 ms

Rys. 8 — EU Login: strona logowania (etap 2: hasfo)

5. Podaj swoje hasto EU Login na stronie logowania EU Login i kliknij na Zaloguj
sie.
(Jezeli nie pamietasz hasta do EU Login, kliknij na link ,Nie pamietasz hasta?”
pod polem ,Hasto”, aby podaé nowe hasto).

Wynik:  Ta strona zawiera wszystkie formularze danych, ktére kiedykolwiek (czesciowo
lub w petni) wypetnites$, oraz informacje o stanie ich przetwarzania:

#  PDSP Functionalities

Data Collection Forms

Home P Administration » PBDSP Functionalities »

ata Collection Forms

0 Logged in via ECAS as

Year Country| - Any - Status - Any - Apply Reset
Title - Year Country Status Last Update Edit View
HL Parcel | Belgium | 2019 2019 Belgium Submitted to NRA Wednesday, December 5, 2018 - 14:41 e

Rys. 9 — Lista formularzy danych
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Jak zmieni¢ jezyk interfejsu

Jak korzystaé z systemu Parcel

Interfejs aplikacji Parcel jest dostepny we wszystkich jezykach urzedowych Unii
Europejskiej. Jezykiem domysinym jest angielski, ale mozna w tatwy sposéb

przetgczy¢ interfejs na inny jezyk.

¢ Jak zmieni¢ jezyk interfejsu

1. Kliknij na swdj ID uzytkownika w gornej czesci dowolnej strony w aplikacji Parcel:

Data Collection Forms

Status - Any - Apply

Year Country Status Last Update

Z Country | - Any -

Y 2018 Belgium Submitted to NRA

{M\WWVMVMMUWMWWWWWWWN

2. Wybierz zaktadke Edytuj:

#  PDSP Functicnalities

Tuesday. December 18, 2018 - 02:26

m

Edit View

Home

Username:
Lastname:
Firstname:
Operator: DHL Parcel
NRA: BIPT

Vieg m

Wynik:
3. W polu Jezyk wybierz jezyk:

A  PDSP Functionslities

Pojawi sie strona zawierajgca Twoj profil.

we 2 A YLA - oy

Home » nmoliay

This account is managed by ECAS. Its password can be changed using the ECAS change password page
Username *

E-mail address -
Firstname
Lastname

Operator

DHL Parcel (111)

Language settings
Language

English

email only

Save Cancel account

View Edit

4. Kliknij na przycisk Zapisz na dole strony.

Jak korzysta¢ z systemu Parcel
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Jak wypeitnic¢ | przestac formularz
do przekazywania danych

Parcel umozliwia krajowym organom regulacyjnym tworzenie co roku formularzy
stuzacych do gromadzenia danych, przeznaczonych dla operatoréw swiadczacych
ustugi doreczania paczek, ktérzy prowadzg dziatalno$¢ w danym panstwie
cztonkowskim i podlegajg wymogowi zawartemu w art. 5 rozporzgdzenia (UE)
2018/644.

Krajowy organ regulacyjny zwrdci sie o wypetnienie z systemie Parcel formularza
danych przeznaczonego dla Twojej firmy. Po wypetnieniu formularz nalezy przestaé
w systemie Parcel krajowemu organowi regulacyjnemu.

Nastepnie administratorzy z krajowego organu regulacyjnego sprawdzg podane
informacje. Przed zaakceptowaniem formularza moga sie zwréci¢ o wyjasnienia. Po
zaakceptowaniu formularza administratorzy z krajowego organu regulacyjnego
przeslg zatwierdzone dane do Komisji Europejskiej, ktéra je opublikuje.

.
2o
EUROPEAN
COMMISSION
Submit data
collection form
| —] once completed
@) ®)

@
Na kolejnych stronach znajduja sie informacje o oczekiwaniach wobec operatorow.

Jezeli nie masz przy sobie wszystkich informacji niezbednych do wypetnienia
formularza, mozesz zapisac jego wersje roboczg, a nastepnie ponownie go otworzyé
i uzupetni¢ brakujgce informacje.

Jak korzystac¢ z systemu Parcel Jak wypetnié i przestaé formularz do przekazywania danych » 9
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Gorna czes¢ zawiera
automatycznie
uzupetnione dane
uzytkownika.

Czes$¢ dolna zawiera
rozwijane pola dla
wszystkich kategorii
pojedynczych przesytek,
w odniesieniu do ktérych
operatorzy muszg podac
cenniki zgodnie z
rozporzgdzeniem (UE)
2018/644.

Jak korzysta¢ z systemu Parcel

¢ Jak wypetnié¢ formularz z cennikiem
1. Na liscie formularzy danych kliknij na przycisk edytuj znajdujacy sie obok Wersji

roboczej formularza, ktéry nalezy wypehic:

#  PDSP Functionalities Hello amolljay  Log out

Data Collection Forms

Home P Administration ® PDSP Functionalities b Data Collection Forms

Year Country | - Any - Status | - Any - Apply Reset
Title - Year Country Status Last Update Edit View
DHL Parcel | Belgium | 2019 09 Belgium Draft Wednesday, December 12, 2018 - 15:32

b

Wynik:  Na stronie pojawi sie formularz:

Edit Data Collection Forrm DHL Parcel | Belgium | 2019

Home b DHL Parcel | Beigium | 2019 View draft Edit draft

~ Data Collection Form Information

User Account

PDSP
DHL Parcel

Country of origin »a 500 g (domestic and intra Union) track and trace letter
Belgium

Currency *a 1 kg (domestic and intra Union) track and trace letter
Eurc

Year of the Data Cc *a 2 kg (domestic and intra Union) track and trace letter

2019
*a 1 kg (domestic and intra Union) standard parcel
»a 500 g (domestic
*a 2 kg (domestic and intra Union) standard parcel
»a 1 kg (domestic a

»a 5 kg (domestic and intra Union) standard parcel

*a 2 kg (domestic a
*a 1 kg (domestic and intra Union) track and trace parcel

»a 500 g (domestic
»a 2 kg (domestic and intra Union) track and trace parcel

*alkg(d L
a 8 (domestic a *a 5 kg (demestic and intra Union) track and trace parcel

*a 2 kg (domestic a
Revision information

o Revision log message

Edited by nmolljay.

Moderation state
Draft {Current)

Rys. 10 — Przyktadowy formularz danych zawierajgcy cenniki

2. Aby wypehi¢ dolng cze$c¢ formularza, kliknij na link i rozwin konkretng kategorie

przesytek, a nastepnie w odpowiednich polach podaj wymagane informacje:

Jak korzystac¢ z systemu Parcel Jak wypetni¢ i przestaé formularz do przekazywania danych ¢ 10


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32018R0644
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32018R0644

Jak korzysta¢ z systemu Parcel

#  PDSP Functionalities Hello nmelljay  Log out

* a 500 g (domestic and intra Union) track and trace letter

*a 1 kg (domestic and intra Union) track and trace letter

J'a2kg(do A PDSP Functionalities Hello nmolljay  Log out
ra 500 g (domestic and intra Union) track and trace letter
ra Mg (dom
~a 1 kg (domestic and intra Union) track and trace letter
Not Applicable
rva?k m Product Name
NiE DoTYCZY
Zaznacz to pole, jesli fasimum 255 charsctars
TWOJ.a firma me obslugu1e +a 5 kg (don Product Characteristics
danej kategorii przesytek.
»a 1 kg (dom
+ Minimum dimensions
Please complete the minimum dimensions (length, width, depth) for this postal item.
ength: mm width: mm depth: mm
+Maximum dimensions
Please complete the maximum dimensions {length, width, depth) for this postal item.
ength: mm width: mm depth: mm
» Tariffs
ra 2 kg (domestic and intra Union) track and trace letter
L e |

Rys. 11 — Jak wypetic¢ formularz danych

3. Powtérz te czynnos¢ w odniesieniu do wszystkich kategorii wymagajgcych
wypetnienia.

4. Aby tymczasowo zapisaé wersje roboczg formularza, przed wystaniem go do
krajowego organu regulacyjnego, wykonaj nastepujgce czynnosci. Nadal mozesz
edytowacé wersje roboczg na swojej liscie, a krajowy organ regulacyjny ma do niej
dostep w trybie do odczytu.

— przejdz do dolnej czesci formularza,
— wybierz Wersja robocza (Aktualna) w polu Status,
— Kliknij na Zapisz:

Jak korzystac¢ z systemu Parcel Jak wypetni¢ i przestaé formularz do przekazywania danych ¢ 11



Jak korzysta¢ z systemu Parcel

»a 5 kg (domestic and intra Union) track and trace parcel

ion information
on

Revision log message
Edited by

Moderation state

Draft (Cumrent)

—_

lub

Kiedy uznasz, ze wersja formularza jest kompletna i ostateczna, przeslij go
krajowemu organowi regulacyjnemu:

— przejdz do dolnej czesci formularza,
— wybierz Przekazano do krajowego organu regulacyjnego w polu Status,

— Kliknij na Zapisz:
»a 5 kg (domestic and intra Union) track and trace parcel

Revision information

New revision

Revision log message
Edited by

Moderation state
Submitted to NRA[M]

-

Kolejne etapy

——— Krajowy organ regulacyjny sprawdzi zawarto$¢ formularza. Jezeli potrzebne
p ) bedg dodatkowe informacje, moze go odesta¢ (status: wersja robocza)
/ z prosba o poprawki lub komentarze. Zostaniesz o tym poinformowany e-
mailem. Jezeli nie beda potrzebne dodatkowe informacje, administrator
z krajowego organu regulacyjnego zatwierdzi formularz. Zostaniesz o tym
poinformowany e-mailem.

Jak korzystac¢ z systemu Parcel Jak wypetnié i przestaé formularz do przekazywania danych ¢ 12




Pomoc

Pytania ogdlne lub szczegétowe dotyczace wypetniania konkretnych czesci
formularza, lub komentarze prosimy kierowa¢ do punktu kontaktowego dziatajgcego
przy krajowym organie regulacyjnym.
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